Regulamin udostepniania akt osobowych adwokatow
zatwierdzony na Zgromadzeniu Izby w dniu 21 maja 2016r.

Niniejszy Regulamin zostat sporzadzony z zastosowaniem nastepujacych przepisow:
- Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2005 nr
196 poz.1631);

- Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133
poz.883);

- Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 nr
112 poz. 1198);

a takze innych powszechnie obowigzujacych aktow normatywnych, ktére regulujg
prawo dostepu do informacji.

1. Okregowa Rada Adwokacka udostepnia akta osobowe do celow stuzbowych
i innych bezposrednio tzn. umozliwia zainteresowanym, albo ich upowaznionym
przedstawicielom osobiste zapoznanie sie z oryginatami dokumentow na miejscu
- w pomieszczeniu biurowym.

2. Udostepnianie odbywa sie wytgcznie pod nadzorem pracownika biura ORA.

3. Prawo korzystania ze zbioréw majg:

— Dziekan ORA;
— cztonkowie ORA;
— inne osoby wylacznie na pisemne zezwolenie Dziekana ORA.

4. Udostepnianie akt do celéw stuzbowych odbywa sie kazdorazowo za pisemng
zgoda Dziekana ORA na podstawie wniosku o udostgpnienie akt (ktéry powinien
zawiera¢: dane wnioskodawcy, cel wykorzystania akt)

5. Termin wizyty nalezy uzgodni¢ uprzednio z kierownikiem biura ORA.

6. W szczegolnych przypadkach Kierownik biura ORA udostgpnia akta w sposob
poéredni przekazujac zainteresowanym informacje zawarta w dokumentach
w postaci pisemnej odpowiedzi na wniosek lub zapytanie, badz w postaci
reprodukcji dokumentu

7. Kazda wizyta korzystajacego z akt osobowych jest odnotowywana w ksiedze
odwiedzin (wpisanie przez korzystajacego imienia i nazwiska, daty wizyty
i zZtozenie podpisu).

8. Udostepnianie akt nastepuje z zachowaniem przepisow w sprawie ochrony
danych osobowych.

9. Dokumenty na wniosek mogg by¢ wydane innym upowaznionym osobom na
podstawie pisemnego upowaznienia zawierajacego potwierdzenie
autentyczno$ci.



10. Kserokopie dokumentéw po zmartych adwokatach wydawane sg na zadanie ich
rodzin, po przedstawieniu dokumentacji urzedowej  za$wiadczajgcej
o pokrewienstwie.

11.7 akt osobowych korzysta si¢ na terenie biura ORA w obecnos$ci pracownika
biura ORA.

12.W uzasadnionych przypadkach (np. zmiany siedziby kancelarii, odwotania
w sprawach dyscyplinarnych) akta mogg by¢ wypozyczane poza lokal ORA.
Wéwczas akta s3: paginowane, spisywane i opisywane (z podaniem liczby
zatacznikow, dokumentacji luznej, okreéleniem stanu zachowania. Akta muszg
zosta¢ zwrécone w terminie ustalonym z biurem ORA.

13. Nie wypozycza sie adwokatom ich akt osobowych poza teren biura ORA.

14. Udostepnia sie wytacznie cate teczki aktowe, nie wypozycza sie pojedynczych
dokumentow zawartych w teczce.

15. W uzasadnionych przypadkach Kierownik biura ORA moze odmowic zezwolenia
na korzystanie z dokumentacji lub jej kopiowanie ze wzgledu na zty stan
zachowania badz nieuporzadkowanie.

16. Poszukiwania dokumentacji w magazynie Archiwum Izby przeprowadzajg
wytacznie pracownicy biura ORA.

17. W przypadku stwierdzenia brakow lub uszkodzenia dokumentacji wypozyczonej
poza teren biura ORA Kierownik biura ORA sporzadza odpowiedni protokot.

18.Zabronione jest samodzielne wykonywanie zdje¢ lub reprodukowanie
dokumentéw bez zgody.

19. Wynoszenie poza pomieszczenie biurowe akt i pomocy ewidencyjno-
informacyjnych przez uzytkownikow jest zabronione pod rygorem odmowy
dalszego udostepniania dokumentacji.

20. Uzytkownicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu
i do stosowania sie do zawartych w nim postanowien.



